基本信息采集操作手册

进入方式：http://ehall.gist.edu.cn


[bookmark: _GoBack]教务学号/校内密码（密码默认Gist@身份证后六位，学生如已登陆过学校统一身份平台，以修改后的密码登录）
（推荐使用：谷歌浏览器、360极速浏览器、IE9及以上浏览器，若浏览器不兼容，打开时页面上会提供相应的浏览器下载地址）

[bookmark: _Toc496830215]
一．登录
登录之后可以看到学生桌面，选择推荐应用中的【基本信息】：
[image: ]










二．学生基本信息维护

进入该应用之后，点击【编辑】，即可进入编辑页面。
[image: ]

请将其中带(*)的字段数据补充完整。非必填字段可以选择性完善。
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[image: ]
注意事项：

1． 填写完成之后，请点击【提交审核】。若未填写完成，可以先点击保存，等全部完善之后，再点击【提交审核】。
2． 填写中请不要加上空格等特殊符号。
3． 有下拉菜单的请选到最后一级。
4． 家庭成员，需至少填写一名家庭成员相关信息。
5． 教育经历，在扩展信息内，从初中开始填写，至少填写一条。
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